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VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuc¢ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokrag¢ovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové Einnosti, odpocinku a rekreace 7akd,
Castecné také dohledu nad zaky.

Prava zaku:

e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného c¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich Cinnosti

e vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

e pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi Fedeni problémd

e (castnit se innosti zajmovych krouzkd a pofadanych akci v ramci SD

e na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy,
pred télesnym ¢i dusevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim

e na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Povinnosti zaku:

e dodrzZovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli vychovatelkou sezndmeni

e chodit do Skolni druZiny pravidelné a v€as, Uc¢astnit se vSech organizovanych innosti.
Dochazka do $kolni druziny je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlasit se muze vidy ke konci
pololeti.

e dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
SD, fadné dochazet do $kolni druZiny, pfedat omluvenku podepsanou zakonnym zastupcem,
pokud do $kolni druziny nejde

e respektovat prava viech tcastnikd SD, chovat se k nim sluné. Kazdy uraz nebo vznik $kody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

e zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo uraz spoluzaka, pokud o ném vi

e zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

e Béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky ulozené ve skfifikach u Skolni druziny.
Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a prinesené hra¢ky SD nerudi.
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e Pred ukoncéenim ¢innosti druziny zZ4aci z bezpecénostnich dlivodd neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstavaji ve skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Prava zakonnych zastupcu:

e piihlasit své dité do SD pFedanim vyplnéné a podepsané Prihlasky k zajmovému vzdélavani
ve SD
e odhlésit své dité ze SD, a to i v priibéhu gkolniho roku
e byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelku se svymi naméty a podnéty
e byt vychovatelkou informovaéni o ¢innosti Zaka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD
e v pfipadé nespokojenosti se obratit:
1. navychovatelku daného oddéleni Skolni druziny
2. reditelku Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcu:

e zajistit, aby pfihladeny 7zak Fadné dochazel do SD

e vyplnit DruZinacek

e véas pisemné omlouvat absenci 7aka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD
nepujde), vzor omluvenky je mozné si stahnout na www strankach skoly nebo je uveden v
Druzinacku

e informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potiZich
nebo o jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ¢i
chovéni 7éka ve SD

e uhradit véas poplatek za Skolni druzinu: v zati (za zafi, fijen, listopad, prosinec, leden), v
unoru (za unor, brezen, duben, kvéten, ¢erven) vychovatelce nebo feditelce skoly, ato i
v pfipadé, Ze je zZak prihlasen k nepravidelné dochdzce nebo nedochdzi do¢asné z osobnich
dlvodu ¢i nemoci

e pokud je 74k odhlasen v prib&hu mésice, poplatek za SD se nevraci; vychovatelka vede
o vybiranych Uplatach pisemny zdznam

Vzdjemné vztahy zaméstnancu $kolského zafizeni, Zaklu a zdkonnych zastupct

Kazdy zak, zakonny zastupce a zaméstnanec skolského zafizeni

e je rovnopravnym clenem Skolniho spoleéenstvi

e je svobodny do té miry, ve které svoji ¢innosti neomezuje prava ani odpovédnost ostatnich

e je odpovédny za své jednani, které se fidi zdsadami slusSného chovani, vzadjemnou Uctou a
respektem

e je tolerantni ke vSsem ¢lentim spolecenstvi

e je odpovédny za vytvareni dobrého partnerského vztahu a za otevienou vzajemnou
komunikaci
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e kromeé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim
data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, Zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotfebné Udaje vyrazovat a ddl nezpracovavat.

Provoz a rezim Skolni druziny

Vymezeni doby cinnosti Skolni druziny

e bezprostfedné pred nebo po skonceni vyucovani a pfed odchodem zakl ze skoly
e v dobé prazdnin

e pfi organizovani akci ve volnych dnech

e v dobé, kdy neprobihd Skolni vyucovani

Organizace provozu v dobé Skolniho vyucovani

ranni druzina 6:30 — 7:45 hod

odpoledni druZina 11:45 - 16:00 hod

ve volnych dnech (feditelské volno, zacatek a konec Skolniho roku) v rozsahu schvaleném
feditelstvim Skoly

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin a volnych dni pferusuje.

ReZim dne

obéd, hygiena 11:45-12:15 hod a 12:40 - 13: 10 hod
odpocinkové ¢innosti, zajmova Cinnost 12: 00 - 14: 00 hod

vychazka, pobyt venku 14: 00 - 15: 00 hod

pfiprava na vyucovani, hry 15: 00— 16: 00 hod

Pitny reZim

Zaci si nosi piti zdomu. V dobé obéda a v dobé provozu SD je zajistén pitny reZim v jidelng, kde
je pfipravovan vhodny ndpoj do varnice s vypustnim kohoutem. Béhem celého provozu skoly si
mohou Z4aci dopustit vodu z vodovodniho kohoutku, voda ve skole je pitna, zdrojem je obecni
vodovod.

Ostatni naleZitosti jako je vétrani, osvétleni, uklid, pracovni podminky apod. se fidi
provoznim radem Skoly.
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Prihlasovani a odhlasovani

Budou pfijimani Zaci 1. - 5. roéniku do naplnéni kapacity SD.

O pfijimani 24k do SD rozhoduje feditelka $koly a to na zakladé vyplnénych naleZitosti v
pisemné ptihlasce a spinénych kritérii pro pfijeti. Na dochazku do SD neni narok.

Kritéria pro prijeti

zaci 1. ro¢niku

zaci 2. ro¢niku

zaci 3. ro¢niku

déti zaméstnanych rodi¢li pred rodic¢i na MD, RD, pfipadné nezaméstnanymi

déti s celotydenni dochazkou v pIném rezimu pred nepravidelnou dochazkou
individualni posouzeni (napf. Zaci s Iékarsky doloZzenym zdravotnim znevyhodnénim, Zaci,
které maji ve SD mlad$iho sourozence)

vék Zaka — mladsi ma prednost pred starSim

zaci 4. a 5. ro¢niku (viz kritéria uvedena vyse)

ouhkwnNnpE
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Do skolni druziny nemusi byt prijat Zak v pripadé Ze:

e zavainym zpdsobem porusoval fad SD
e je naplnéna kapacita SD

Rodice prihladuji své déti pisemné pfi zapisu do SD. Termin zapisu je vidy zvefejnén na www
strankach 8koly a na nasténce SD, byva obvykle v éervnu.

Prihlasku do skolni druziny mlzZou rodice odevzdat v terminu zapisu, vychovatelce nebo
feditelce Skoly.

7

Kritéria pro prijeti déti do $kolni druZiny jsou v souladu s vyhldskou MSMT & 74/2005
v platném znéni.

Pro pfihladené Zaky je pobyt v SD povinny, doba pobytu se Fidi pozadavky zakonnych zastupcd,
tyto pozadavky jsou evidovany v Druzinacku prihlaseného zaka.

Odchod 7&ka z SD je uréen pokynem zakonného zastupce v DruZina¢ku nebo prokazatelnym
pokynem rodi¢t — omluvenkou.

Omluvenka Zaka musi byt pisemnad s pfesnym ¢asem a datem dne, na ktery ma byt zak uvolnén,
véetné podpisu rodicl (zakonnych zastupct).

Zaka mGZe vyzvednout pouze osoba uréend na Prihlasce do $kolni druZiny a v DruZinaéku.

Pokud Zak odchazi sdm, musi toto rodic¢e uvést v Prihlasce do Skolni druziny a v Druzinacku.



Zakladni Skola Nedakonice, okres Uherské Hradisté, pfispévkova organizace
687 38 Nedakonice 142

Doba odchodu 7dka ze SD musi byt pfesné ¢asové uréena v Piihlasce do $kolni druZiny a
v Druzinacku.

Pokud #ak opustil $kolni druZinu, neni moiné se opé&tovné do SD vratit.
Za 73ka, ktery se bez omluvy do SD nedostavil, vychovatelka neodpovida.
Zaci navétévuijici zajmové krouzky nebo 7aci, ktefi kon&i dfive, odchazi ze SD a do $atny sami.

V dobé kondani zajmovych krouzkl vychovatelka za Zaky, ktefi krouzky navstévuji, neodpovida.

Dodasné umisténi zakua, ktefi nejsou prihlaseni

Docasné umisténi ditéte v SD je moZné pouze v pfipadé Feseni zavazné rodinné situace a
povoluje ho feditelka Skoly.

Ustanoveni o platbach zakonnych zastupct za pobyt 2aka ve SD

Platbu za pobyt Zaka v SD stanovuje zfizovatel $koly Obec Nedakonice, platba je provadéna
pololetné.

Na zakladé zakona ¢.561/2004 Sb. (Skolsky zakon), v platném znéni, byl stanoven

pololetni poplatek za poskytovani $kolské sluzby SD s t¢innosti od 1. 9.2024 takto:

ranni SD 300,- K¢
odpoledni SD 750,-K¢

Poplatek plati rodi¢e nebo zakonni zastupci takto:

v zafi (za zari, fijen, listopad, prosinec, leden)
v unoru (za unor, brezen, duben, kvéten, ¢erven)

PFi mimoradném poskytovani kolské sluzby (8kolni druZina) je poplatek za 1 den SD 50,- K&.
Poplatek za mimoradné poskytovani SD plati rodi¢e nebo zdkonni zastupci ihned po skonéeni
poskytovani této sluzby.

Uplata mGze byt na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce snizena nebo prominuta
Zakovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socidlni pfiplatek, ktery pobira
jeho zdkonny zastupce (nutno dolozit patficnymi doklady), Zakovi, pokud ma ndrok na
prispévek na Uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je mu
proplacena a tuto skutecnost prokaze rfeditelce skoly.

Vybrané prostredky jsou uréeny ke kryti provoznich nakladd skolni druziny, ndkup hracek, her a
potfeb pro zajmovou ¢innost.
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Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady a v soucinnosti s ekonomkou Skoly, jedna
s rodici, ktefi jsou v prodleni s placenim. Pokud rodice nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zplUsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Organizace ¢innosti

6:30 — 7:45 hod. — prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry,

hracky, malovani, slovni hry, vypravéni, poslech pohadek

11:45 — 16:00 hod. — postupny p¥ichod déti do SD (dle rozvrhu), volna

¢innost, pobyt na zahradé, ¢innost zajmova, aktivity dle tydenniho planu, prochazka, uklid
Skolni druziny.

Aby nebyla narugena &innost ve SD, je odchod ze SD moiny v dobé od 12:00 do 14:00 hod a od
15:00 do 16:00 hod. Odchod v jiném ¢ase je mozny pouze po domluvé s vychovatelkou.

Provoz ranni druZiny je od 6: 30 do 7:45 hod. Z ranni SD odchazi 74ci do t¥id na vyucovani. Zaky
1. a 2. tridy pfeddva ucitelka vychovatelce po skonceni vyucovani a je povinna informovat
vychovatelku o jakékoliv zmé&né rozvrhu. Z4ci vyssich roéniki odchazeji na obéd s pani
ucitelkou, po obédé odchazeji do SD sami. Pobyt venku je denné od 14:00 do 15:00. SD je v
provozu do 16:00 hod.

Dochdazka pfihlasenych zak( je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutno radné omluvit. Rodice
jsou povinni vyzvednout dité do 16:00 hod. V pfipadé, Ze tak neucini, vychovatelka je
telefonicky vyzve a domluvi se o pfedani ditéte. Pfi opakovaném nevyzvednuti ditéte do16:00
hod. mize feditel Skoly za kazdou zapocatou hodinu pozadovat poplatek za skolni sluzby ve vysi
50,- K&, ¢i pfi opakovanych problémech Ize 74ka ze SD vylouit. V zavaZnych pfipadech mize
vychovatelka nebo feditelka $koly pozadat o pomoc Policii CR.

Ukoncovani vzdélavani

Zaci jsou do SD pfijimani vidy na jeden $kolni rok. Dité je mozné ze SD odhlasit vidy ke konci
pololeti (pisemna zadost rodica). Reditel $koly mGze Zaka pfi neplnéni druzinového fadu
vylouéit z vyuZivani Skolskych sluzeb.

Cinnost SD probiha v mistnosti vyhrazené pro $kolni druzinu, v u¢ebné 5, v télocviéné kulturniho
domu, venku za dohledu a za predbéziné kontroly prostfedi vychovatelkou nebo zastupujicim
pedagogem.

1 oddéleni se naplniuji nejvyse do poctu 30 ucastnikll. V oddéleni Ize individudIné integrovat
nejvyse 5 Ucastnikl se zdravotnim postizenim.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje Zzakam pfipravu na vyucovani.
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e Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nej¢astéji po obédé, a dale dle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové
¢innosti apod.

e Rekreacni ¢innosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

e Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umozniuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individudIni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

e Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich
povinnosti, neni to viak povinnd ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domdcich Gkold
(pouze se souhlasem rodic(, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zak{im ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné reseni
problému), ovérovani a upeviovani skolnich poznatkl v praxi pfi vychdzkach, exkurzich
a dalsich c¢innostech;

e Ziskdvdni dalsich doplriujicich poznatkd pti priibézné innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

V dobé Fadnych prazdnin je provoz SD pFerusen.

V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost skolni druziny zajiSténa jen
tehdy, pokud pocet Zakd neni mensi nez 5.

SD miiZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteériovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitadch neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou
byt poskytovany za uplatu.

Podminky bezpecnosti prace a ochrany zdravi

Podminky hygienické a bezpecnostni:

Cinnosti spontanni a fizené se prolinaji, jejich skladba respektuje psychosocialni podminky
vychovné vzdélavaci prace Skolni druziny.

Z ranni SD odchazi 74ci do tfid na vyu€ovani. Zaky 1. a 2. tfidy predava ucitelka vychovatelce po
skonéeni vyucovani a je povinna informovat vychovatelku o jakékoliv zmé&né rozvrhu. Z4ci
vyssich roénik odchazeji na obéd s pani ucitelkou, po obédé odchazeji sami do SD.

Pitny rezim je zajistén béhem obéda i odpoledne ve skolni jidelné.

Prostredi uzivanych prostord vyhovuje hygienickym normam. Pom{cky, hry a hracky splnuji
pozadavky bezpeénosti. Zaci nesmi bez dozoru manipulovat s jakymikoliv ostrymi &i jinak
nebezpeénymi predméty.

Zaci jsou pravidelné poucovéni o nebezpedi Uraz(l, zvlasté pfi pohybu na schodech a

pobytu venku. Vyrazné jsou oznaceny nebezpecné ¢asti vyuzivanych prostor — schodisté. Na
zacatku gkolniho roku jsou Zaci pouceni o bezpecnosti v ZS, SD, SJ, na $kolnim histi, pfi
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spole¢nych vychazkdach a akcich. O pouceni je veden zaznam v Pfehledu vychovné vzdélavaci
prace. V pfipadé Urazu jsou Zaci opétovné pouceni o prevenci bezpecnosti.

Lékdarnicka je umisténa ve sborovné skoly, v hornim patre.

Béhem pobytu ve Skolni druziné Zaci nesmi opustit Skolni budovu nebo prostory, kde se zdrzuji
bez svoleni vychovatelky. Vzniklé problémy Zaci bezodkladné hlasi vychovatelce.

Psychosocidlni podminky:

Ve $kolni druziné je vytvareno pohodové a pfiznivé socidlni klima, ve vzdjemné komunikaci
panuje otevFenost a partnerstvi. Zaci jsou vedeni ke vzajemné Ucté a toleranci, k empatii,
spolupraci a pomoci druhému.

PFi viech ¢innostech jsou respektovény potieby jedince. Cinnost vychazi ze zajm(

Ucastnikd a osvojovani si toho, co ma pro né prakticky smysl, co vede k praktické zkusenosti,
vSe je vedeno k vSestrannému prospéchu ditéte.

Napln ¢innosti je vékové prfimérend, hodnoceni zakl je motivujici a respektujici individualitu
Gcastnik(, vzdy zohlednuje individudini moznosti a individualni pokrok a je pro zaky
dostatec¢nou zpétnou vazbou.

Cinnosti ve $kolni druZiné obsahuji ¢innosti zaméfené na problematiku ochrany pred nasilim,
Sikanou a dalSimi patologickymi jevy.

Rodice zakul jsou vcas informovani o ¢innosti Skolni druZiny prostfednictvim nasténky skolni
druZiny a webovych stranek Skoly.

’

Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, dtky tfidniho ucitele, dltky reditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditelky z druZiny vyloucen. Reditelka m@zZe rozhodnout o vylou¢eni Zzaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvldsté zavaznych
dlvoda.

73k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Doba pobytu zdka ve SD se fidi
udaji uvedenymi v Druzinacku.

Ve SD se 74k Fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a vnitinim fadem gkolni druziny pro zaky,
ktery je vyvésen v ucebné.



Zakladni Skola Nedakonice, okres Uherské Hradisté, pfispévkova organizace
687 38 Nedakonice 142

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

evidence pfijatych Zaka (napf. Prihlaska do Skolni druziny pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k
pravidelné dochdazce),

Druzinacek,

tridni knihy ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaku,

celorocni plan Cinnosti,

pololetni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly,

vnitfni Fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgadnem skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka skolni druZiny.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva Ucinnosti dnem: 1. 9.2025

V Nedakonicich dne 1. 9. 2025 e ettt ae et e e sennn

Mgr. Katefina Burdova, feditelka Skoly



